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Zatacznik do zarzadzenia nr. 1
do zarzadzenia nr.7 z dn 03.07.2025r.

Regulamin rekrutacji dzieci do Gminnego Ztobka w Trzcianie
§ 1. Definicje

llekroé w Regulaminie rekrutacji dzieci do Gminnego Ztobka w Trzcianie jest mowa o:
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin rekrutacji dzieci do

Gminnego Ztobka w Trzcianie;

Zlobku — nalezy przez to rozumie¢ — Gminny Ztobek w Trzcianie;

Komisji Kwalifikacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢, powotang przez Dyrektora
Gminnego zlobka w Trzcianie odrebnym zarzadzeniem do przeprowadzenia postgpowania
rekrutacyjnego;

Harmonogramie rekrutacji - nalezy przez to rozumie¢ ustalony przebieg rekrutacji;

Karcie zgloszenia - nalezy przez to rozumie¢ wniosek rekrutacyjny, czyli dokument ztozony w
formie papierowej, podpisany przez oboje rodzicow/opiekundéw prawnych, zawierajacy dane
niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji.

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rowniez opiekunéw prawnych lub inne osoby, ktérym sad
powierzyl sprawowanie opieki nad dzieckiem.

Rodzicu samotnie wychowujacym dziecko — nalezy przez to rozumie¢ panng, kawalera, wdowe,
wdowca, osobe pozostajaca w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sadu, osobe
rozwiedziong, chyba ze wychowuje wspolnie co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem. Rodzicu
pracujacym - nalezy przez to rozumiec rodzica, ktory w dniu sktadania dokumentow
rekrutacyjnych jest zatrudniony na podstawie umowy o prace.

Dziecku niepelnosprawnym — nalezy przez to rozumie¢ dziecko posiadajace orzeczenie o
niepetnosprawnosci wydane przez Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci;
Rodzicu niepelnosprawnym — nalezy przez to rozumie¢ rodzica, wobec ktorego orzeczono przez
Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnos$ci znaczny lub umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci badz catkowita niezdolnos¢ do samodzielnej egzystencji, przez Powiatowy;

§ 2. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady procesu rekrutacji do Gminnego Ztobka w Trzcianie.

2. Postgpowanie rekrutacyjne bedzie przebiega¢ zgodnie z harmonogramem rekrutacji (zat. nr 1).

3. Informacja o rozpoczgciu rekrutacji oraz dokumenty rekrutacyjne dostepne sa na stronie
Gminy Trzciana www.trzciana.pl , oraz w siedzibie Ztobka.

4. Na podstawie ztozonych Kart zgltoszen oraz kryteriéw okreslonych w § 3 Regulaminu zostanie
wytoniona grupa dzieci, ktora otrzymata najwiekszg liczbe punktow.

5. Rekrutacja dziecka do Ztobka dokonywana jest na okres catej edukacji ztobkowej. W kolejnych
latach uczeszczania dziecka do Ztobka, rodzice potwierdzaja wole dalszego korzystania z ushug
Zlobka w miesigcu lutym, przed rozpoczeciem rekrutacji.

§ 3. Kryteria rekrutacji
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8.

. Do Ztobka przyjmowane sa dzieci od ukonczenia 20 tygodnia zycia do 3 lat, przy czym wymog

ukonczenia 20 tygodnia Zycia powinien by¢ spetniony na dzien objecia dziecka opieka
7tobkowa.

. Do Ztobka w pierwszej kolejnosci przyjmowane s dzieci zamieszkate na terenie Gminy

Trzciana. Dzieci spoza Gminy Trzciana beda przyjmowane do Ztobka na dany rok szkolny tylko

w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkancéw Gminy Trzciana i posiadania wolnych miejsc w
Ztobku.

. Warunkiem przyjecia do Ztobka dziecka jest ztozenie przez Rodzicow Karty zgloszenia dziecka.
. Wzér Karty zgtoszenia okresla zatagcznik nr 2 do Regulaminu.

. Ztozenie Karty zgloszenia nie jest rOwnoznaczne z przyjeciem dziecka do Ztobka.

. Zgloszenia opiniowane sg przez Komisj¢ Kwalifikacyjng powotang przez Dyrektora Gminnego

Ztobka w Trzcianie odrebnym Zarzadzeniem.

. Dzieci nie przyjete do Ztobka w zwiazku z brakiem miejsc umieszczane sa na liscie

oczekujacych na przyjecie 1 przyjmowane sg po zwolnieniu si¢ miejsca wg kolejnosci zapisu na
liscie rezerwowej z uwzglednieniem pierwszenstwa okre§lonego w ust. 2.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é przyjmowania dzieci do Ztobka w ciggu catego roku szkolnego, jesli
jednostka dysponuje wolnymi miejscami.

9. W przypadku wickszej liczby zainteresowanych niz liczba wolnych miejsc pierwszenstwo
przyjecia beda miaty dzieci spetniajace nastgpujace kryteria rekrutacyjne:
KRYTERIA REKRUTACYJNE
LP |Nazwa kryterium Dokument okreslajacy [ matka ojciec
spetnienie kryterium
1. |Rodzice zamieszkali lub pracujacy |Os$wiadczenia rodzicow o 10pkt. 10pkt.
na terenie Gminy Trzciana zami'eszkaniu na terenie Gminy | R odzic samotnie wychowujacy
TI‘ZClan?l lqb zZasw. o . dziecko
zatrudnieniu na terenie gminy
Trzciana 20 pkt.
2. Oboje rodzice pracuja lub pobieraja | Oswiadczenia rodzicéw o 10 pkt. 10 pkt.
nauke w szkole lub studiujg w zatrudnieniu lub nauce lub
systemie dziennym. studiowaniu w systemie
dziennym.
3. Rodzic samotnie wychowujacy Oswiadczenie o samotnym 20 pkt.
dziecko — pracujacy, uczacy si¢ lub |wychowaniu dziecka i
studiujgcy w systemie dziennym. | zatrudnieniu lub nauce lub
studiowaniu w systemie
dziennym
4. Dziecko, ktorego dotyczy wniosek |Os$wiadczenia rodzicow 5 pkt. 5 pkt.
ma dwoje lub wigcej rodzenstwa do |dotyczace liczby i wieku
ukonczenia 18 roku zycia - Rodzina | rodzenstwa.
wielodzietna.
5. | Wobec rodzica orzeczono znaczny |Os$wiadczenia rodzica o 5 pkt. 5 pkt.
lub umiarkowany stopien niepeosprawnosci.
niepetnosprawnosci badz catkowita
niezdolnos¢ do samodzielnej
egzystencji.
6. Dziecko niepetnosprawne u ktorego | Kopia orzeczenia o| 5pkt
niepetnosprawno$¢ zostata niepeosprawnosci
potwierdzona stosownym
orzeczeniem




7. Dziecko posiada rodzenstwo Oswiadczenie o rodzenstwie 5 pkt.
korzystajace z ustug Ztobka. korzystajacym z ushug Ztobka.

10. W przypadku rownorzednych wynikoéw punktowych uzyskanych przez kandydatow w
postegpowaniu rekrutacyjnym, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen (data i godzina wptywu
Karty zgloszenia)

11. Warunkiem podpisania umowy o objecie dziecka opieka w Ztobku jest przedtozenie przez
rodzicéw dokumentdéw potwierdzajacych aktualnos¢ ztozonych podczas rekrutacji oswiadczen.

§ 4. Zasady naboru

1. Rekrutacja do Ztobka prowadzona jest na podstawie Karty zgtoszenia.

2. Wzér Karty zgloszenia oraz regulamin jest udostepniany w siedzibie Gminnego Ztobka w

Trzcianie od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 —15:30 oraz na stronie internetowe;j

www.trzciana.pl

3. Wypehiong Karte zgloszenia nalezy ztozyé w formie papierowej do siedziby Gminnego Ztobka

w Trzcianie, Trzciana 540 w godyinach 7.30-15.30

4. Rodzic ma mozliwos$¢ korekty btedu w Karcie zgloszenia, jednak moze tego dokona¢ wylacznie

w terminie przyjmowania Kart zgloszen okreslonych w harmonogramie rekrutacji, tj. przed

zamknigciem naboru.

5. Po zakonczonym procesie rekrutacji podaje si¢ do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen w

Gminnym Ztobku w Trzcianie liste dzieci zakwalifikowanych do przyjecia .Rodzic w terminie

podanym w regulaminie potwierdza wole zapisu dziecka do Ztobka.(zal. nr. 3). Brak potwierdzenia

woli skutkuje wykresleniem z listy.

6. Po zakonczonym procesie rekrutacji rodzic zobowigzany jest potwierdzi¢ stosownymi

dokumentami aktualno$¢ ztozonych w rekrutacji oswiadczen, a ich przedtozenie jest warunkiem

podpisania umowy o obj¢cie dziecka opieka w ztobku. Do potwierdzenia ztozonych o$wiadczen

wymagane s3 nastepujace dokumenty:

a) zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu.,

b) zaswiadczenie ze szkoty/uczelni potwierdzajace status ucznia/studenta,

c) kopia aktualnego orzeczenia o niepetnosprawnosci potwierdzona przez rodzica za zgodno$¢ z
oryginalem.

7. Dzieci, ktore nie zostaly przyjete do Ztobka z powodu braku wolnych miejsc, zostang

umieszczone na li§cie oczekujacej na przyjecie 1 przyjmowane bgda w pierwszej kolejnosci po

zwolnieniu si¢ miejsca wg kolejnosci z listy rezerwowe;.

8. W przypadku zwolnienia si¢ miejsca w trakcie roku szkolnego Dyrektor Ztobka zawiadamia

kolejng osobe z listy oczekujacych o mozliwosci przyjecia dziecka do Ztobka.

9. W przypadku niepodpisania umowy o objecie dziecka opieka w Ztobku i/lub niedostarczenia

wymaganych dokumentow w wymaganym terminie uznaje si¢, ze rodzic dziecka

zakwalifikowanego do Ztobka zrezygnowat z miejsca w jednostce, a dziecko zostaje skre§lone z

listy 0so6b zakwalifikowanych oraz oczekujacych.

10. Podanie danych wymaganych przepisami jest niezb¢dne do wzigcia udzialu w procesie

rekrutacji do ztobka, konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwo$ci wzigcia udziatu w jej

procesie.

11. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.




§ 5. Procedura odwotawcza

1. W terminie 7 dni od podania do publicznej wiadomoéci listy dzieci przyjetych do Ztobka, rodzic
moze wystapi¢ do Komisji Kwalifikacyjnej z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia
odmowy przyjecia dziecka do ztobka.

2. Dyrektor udziela pisemnej odpowiedzi na wniosek rodzica o uzasadnienie odmowy przyjecia
dziecka do Ztobka w terminie 5 dni roboczych. Uzasadnienie odmowy zawiera przyczyne odmowy,
W tym najnizszg liczbe punktow, ktora uprawnia do przyjecia oraz liczbe punktow, ktorg kandydat
uzyskat w postepowaniu rekrutacyjnym.

3. Rodzic kandydata w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia moze wnies¢ do Wojta
Gminy Trzciana odwotanie od rozstrzygniecia Komisji Kwalifikacyjnej. Obowigzuje forma
pisemna.

4. Wojt Gminy Trzciana rozpatruje odwotanie od rozstrzygni¢cia Komisji Kwalifikacyjnej w
terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Decyzja Wojta jest ostateczna.

§ 6.Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

2. Zmiany Regulaminu dokonuje Dyrektor Gminnego Ztobka w Trzcianie w trybie wtasciwym dla
jego wprowadzenia, w szczeg6lnosci w przypadku zmiany przepiséw prawa.

3. Rodzic potwierdza, ze zapoznat si¢ z Regulaminem oraz sktada o§wiadczenie, iz tres¢
Regulaminu jest dla niego zrozumiala, przyjmuje go do wiadomosci i zobowigzuje si¢ do jego
przestrzegania.
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Zatacznik nr. 1 do Regulaminu Rekrutacji

Harmonogram przeprowadzenia rekrutacji dzieci do Gminnego Zlobka w
Trzcianie na rok szkolny 2026/2027

dzieci oczekujacych na wolne miejsca.

Ip.  |Rodzaj czynnosci Termin

l. Sktadanie przez rodzicow/opiekundw 2 -13 marca
prawnych wypetnionych 1 podpisanych Kart
zgloszen.

2. Rozpatrywanie ztozonych wnioskéw o 16-20 marca
przyjecie kandydata do Ziobka.

3. Podanie do publicznej wiadomosci listy 23 marca
kandydatow zakwalifikowanych 1 nie
zakwalifikowanych

3. Potwierdzanie aktualnos$ci ztozonych podczas|24-27 marca
rekrutacji o§wiadczen oraz potwierdzenie
przez rodzica woli zapisu (zat. nr.3)

4. Ogloszenie listy dzieci przyjetych 1 listy 30 marca

KRAJOWY
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu Rekrutacji

Data i godzina wplywu
(przyjecia przez pracownika
karty zgtoszenia do Ztobka)

Numer kolejny zgtoszenia
(karty zgtoszenia do Ztobka)

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO GMINNEGO ZE.OBKA W TRZCIANIE
1.DANE DZIECKA
o dane osobowe dziecka:

Imi¢

Nazwisko

PESEL/numer i seri¢ dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ w przypadku gdy nie nadano numeru
PESEL

Data urodzenia

Obywatelstwo

0 Adres zamieszkania dziecka:

Migjscowos¢

Numer domu

Kod pocztowy

Migjscowos¢

2.DANE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

MATKA OJCIEC

Imig i nazwisko

Adres zamieszkania

PESEL

Obywatelstwo

Telefon

Adres poczty elektronicznej

Miejsce pracy lub miejsce
pobierania nauki w szkole Iub
szkole wyzszej przez rodzicow - o
ile pracuja lub pobieraja nauke

Data urodzenia




3.DODATKOWE WAZNE DANE O DZIECKU

1. Czy dziecko legitymuje si¢ orzeczeniem o
niepetnosprawnosci a jezeli tak, to jakim

2. Liczba oraz wiek rodzenstwa

3. Informacje o stanie zdrowia dziecka

4. Diety

5. Informacja o rozwoju psychofizycznym dziecka




3.INFORMACJA O SPEENIANIU OKRESLONYCH KRYTERIOW I
ZALACZNIKACH DO KARTY POTWIERDZAJACYCH ICH SPELNIENIE.
*) we wlasciwej rubryce , przy kazdym z 6 kryteriow wstaw znak X,

Ip.

NAZWA KRYTERIUM

OSWIADCZENIE

MATKA

OJCIEC

RODZIC
SAMOTNIE
WYCHOWUIJACY
DZIECKO

Rodzice zamieszkali lub
pracujacy na terenie
Gminy Trzciana

Oswiadczenia rodzicOw o
zamieszkaniu na terenie
Gminy Trzciana lub zasw. o
zatrudnieniu na terenie
gminy Trzciana

Oboje rodzice pracujg lub
pobieraja nauke w szkole
lub studiuja w systemie
dziennym.

Os$wiadczenia rodzicow o
zatrudnieniu lub nauce ,
studiowaniu w systemie
dziennym.

Rodzic samotnie
wychowujacy dziecko —
pracujacy, uczacy sie lub
studiujacy w systemie
dziennym.

Os$wiadczenie o samotnym
wychowaniu dziecka i
zatrudnieniu lub nauce lub
studiowaniu w systemie
dziennym

Dziecko, ktorego dotyczy
wniosek ma dwoje lub
wigcej rodzenstwa do
ukonczenia 18 roku zycia -
Rodzina wielodzietna.

Os$wiadczenia rodzicow
dotyczace liczby i wieku
rodzenstwa.

Wobec rodzica orzeczono
znaczny lub umiarkowany
stopien
niepelnosprawnosci badz
catkowitg niezdolnos¢ do
samodzielnej egzystencji.

Oswiadczenia rodzica o
niepetnosprawnosci.

Dziecko niepelnosprawne,
u ktorego
niepelnosprawnos¢ zostata
potwierdzona stosownym
orzeczeniem.

Kopia orzeczenia o
niepetnosprawnos$ci

Dziecko posiadaja
rodzefistwo korzystajgce z
ustug Ztobka

Oswiadczenie o rodzeﬁstwie
korzystajacym z ustug Ztobka.




4.0SWIADCZENIE

Oswiadczam, ze podane w karcie zgloszeniowej informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

miejscowos¢ i data podpis matki/opiekuna podpis ojca/opiekuna

KLAUZULA INFORMACYIJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

a)

b)

<)

a)

b)

d)

a)

b)

<)

e)

g)
a)
b)
)
d)

e)

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowiazujacego od 25 maja 2018 r., informuje, iz:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ziobek w Trzcianie, Trzciana 540, 32-733 Trzciana. Kontakt z
administratorem jest mozliwy takze za pomoca adresu mailowego: kontakt@zlobektrzciana.pl,

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest mozliwy za pomoca
adresé6w mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl.

Dane osobowe dzieci rekrutujacych si¢ do Zzlobka, ich rodzicow oraz opiekunéw prawnych przetwarzane beda w celu
przeprowadzenia procesu rekrutacji do ztobka na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, wynikajaca z ustawy z dnia 4 lutego 2011
roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

art. 9 ust. 2 lith RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do zapewnienia dziecku prawidtowej opieki zdrowotnej na podstawie ustawy
z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organdow wtadzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa,

inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z administratorem przetwarzaja jego dane osobowe,

podmioty realizujace zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak np. operator pocztowy, bank, dostawca
oprogramowania dziedzinowego.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do procesu rekrutacji, nie krocej niz przez okres wskazany
w przepisach o archiwizacji.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych.
Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

do usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz art. 18 RODO,
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,

do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.


mailto:kontakt@zlobektrzciana.pl

h) W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej nalezy skontaktowac si¢ z Administratorem
lub z Inspektorem Ochrony Danych.

i)  Przyshuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

j)  Podanie danych wymaganych przepisami jest niezb¢dne do wzigcia udziatu w procesie rekrutacji do ztébka, konsekwencja ich
niepodania bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu w jej procesie.

k) Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie be¢da profilowane.

miejscowos¢ data podpis matki/opiekuna podpis ojca/opiekuna

5.0PINIA KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ
Komisja Kwalifikacyjna opiniuje pozytywnie/negatywnie przyjecie
AZIECKA. ... do Gminnego Ztobka w
Trzcianie

Uzasadnienie (wypehnia si¢ tylko w przypadku nie przyjecia dziecka do placowki)

Podpisy Komisji Kwalifikacyjnej
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Zalacznik nr. 3 do Regulaminu Rekrutacji

Adres zamieszkania

Potwierdzenie woli
zapisu dziecka do Gminnego Ztobka w Trzcianie

Potwierdzam wole zapisu dziecka:
IMIE T NAWISKO ZIECKA: ..vveve ettt ettt et et et ee v e es e be e aeebesaeessaessessensesaesbesneennarsens

) = TP
do Gminnego Ztobka w Trzcianie na rok .........ccc.cuu....

Miejscowosé, data Podpisy rodzicow/prawnych opiekunéw



