Zatqgcznik do Zarzgdzenia nr 1/2024
Dyrektora Gminnego Inkubatora Przedsiebiorczosci w Trzcianie
im. Kornela Morawieckiego Solidarnosci Walczgcej

REGULAMIN
GMINNEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W TRZCIANIE

im. Kornela Morawieckiego Solidarnosci Walczacej

I. DEFINICIE

llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

1.
2.

10.

BIP - nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej.
CEIDG - nalezy przez to rozumie¢ Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego Inkubatora Przedsiebiorczosci w
Trzcianie im. Kornela Morawieckiego Solidarnosci Walczace;j.

Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Trzciana.

Inkubatorze - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Gminy Trzciana zorganizowang
w formie jednostki budzetowej pod nazwg ,,Gminny Inkubator Przedsiebiorczosci w Trzcianie im.
Kornela Morawieckiego Solidarnosci Walczacej” dziatajgcg pod adresem Trzciana 147, 32-733
Trzciana.

Beneficjencie - nalezy przez to rozumiec Przedsiebiorce, ktéry ztozyt kompletny Wniosek o
przyjecie do Inkubatora i z ktérym zostata zawarta Umowa inkubacji.

KRS - nalezy przez to rozumiec¢ Krajowy Rejestr Sgdowy.

Umowa inkubacji - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomiedzy Whnioskodawcy a
Inkubatorem, na podstawie ktérej Beneficjent zostaje objety nieodptatnym wsparciem, co
pozwala na korzystanie z oferowanych ustug Inkubatora, projekt umowy stanowi Zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

MSP - nalezy przez to rozumie¢ mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa zgodnie z definicja
zawartg w Zatgczniku nr | do Rozporzgdzenia Komisji (WE) 800/2008.

Putapy zatrudnienia oraz putapy finansowe okreslajgce kategorie przedsiebiorstwa:

a)do kategorii mikroprzedsiebiorstwa oraz matych i S$rednich przedsiebiorstw naleig
przedsiebiorstwa, ktdre zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 miliony EUR,

b) w kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia
mniej niz 50 pracownikdw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 miliondw EUR,

c) w kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia
mniej niz 10 pracownikdéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2
miliony EUR.

Przedsiebiorcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng lub osobe fizyczng prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza w dowolnej formie przewidzianej przepisami prawa, posiadajgca
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11.

12.
13.

14.

stosowny wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru oraz zaliczang do sektora MSP,
zainteresowang korzystaniem z ustug lub infrastruktury Inkubatora.

Regionalne Inteligentne Specjalizacje - nalezy przez to rozumiec¢ 7 obszardw z dziedziny zycia
gospodarki lub nauki, ktére kazdy z polskich regionéw zidentyfikowat i bedzie rozwijat w
perspektywie 2014-2020; Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Matopolskiego to:

a) nauki o zyciu,

b) energia zréwnowazona,

c) technologie informacyjne i komunikacyjne,
d) chemia,

e) produkcja mebli i wyrobéw metalowych oraz wyrobéw z mineralnych surowcéw
niemetalicznych,

f) elektronika i przemyst maszynowy,
g) przemysty kreatywne i czasu wolnego.
Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin wraz z zatgcznikami.

Statucie - nalezy przez to rozumieé Statut Inkubatora nadany mu Uchwatg Nr XXI1/215/21 Rady
Gminy Trzciana z dnia 24 czerwca 2021 r., w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod
nazwg ,,Gminny Inkubator Przedsiebiorczosci w Trzcianie” zmieniony Uchwatg Nr XXX1/303/22
Rady Gminy Trzciana z dnia 24 czerwca 2022 r., w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod
nazwag ,,Gminny Inkubator Przedsiebiorczosci w Trzcianie”.

Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ mikro, matego lub sredniego przedsiebiorce,
prowadzgcego dziatalno$é gospodarcza na terenie Gminy Trzciana lub na terenie powiatu
bochenskiego, ktéry ztozyt Wniosek o przyjecie do Inkubatora.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady i sposdb dziatania Inkubatora.

Inkubator stanowi infrastrukture publiczng, ogdlnodostepng, przeznaczong do wspierania
Przedsiebiorcow i rozwoju MSP, powstatg w efekcie realizowanego przez Gmine Trzciana
projektu wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, 3 O$ Priorytetowa Przedsiebiorcza Matopolska, Dziatanie 3.2
Promocja postaw przedsiebiorczych oraz potencjat 10B, Typ projektu A promocja postaw
przedsiebiorczych.

Inkubatorem kieruje i zarzadza jego dziatalnoscig Dyrektor.

lll. CEL 1 OFERTA INKUBATORA

Celem Inkubatora jest wzrost aktywnosci gospodarczej mieszkancéow Gminy Trzciana, promocja i
rozwéj Gminy Trzciana poprzez stworzenie miejsc i warunkéw dogodnych dla rozwoju
Przedsiebiorcéw na terenie Gminy Trzciana, pomoc w osiggnieciu zdolnosci do samodzielnego
rozwoju i stworzenia Przedsiebiorcom warunkow sprzyjajacych rozwojowi dziatalnosci oraz
pobudzenie zaktadania nowych przedsiebiorstw na terenie Gminy Trzciana.
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Cele Inkubatora realizowane sg w szczegdlnosci poprzez udostepnianie infrastruktury Inkubatora

tj. stanowisk biurowych w formie co-workingu, sali konferencyjnej oraz prowadzenie katalogu

ustug wpisujgcych sie w biezgce trendy doradztwa specjalistycznego, szkolen i spotkan

prorozwojowych na warunkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Inkubator udziela nizej wymienionych, nieodptatnych formy wsparcia tylko w momencie
dostepnosci ustug:

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

przestrzen biurowa zorganizowana w systemie co-workingu na godziny - tj. przestrzen do
pracy, w ktérej Przedsiebiorca zajmuje dowolne, wolne biurko do pracy w biurze 6
osobowym; przestrzen ta utatwia wspdtprace, jednakze kazdy moze pracowaé niezaleznie;
mozliwe korzystanie z przestrzeni biurowej w dowolnych godzinach pracy Inkubatora od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30,

przestrzen biurowa zorganizowana w systemie co-workingu dostepna 24/7 - tj. przestrzen
do pracy, w ktdrej Przedsiebiorca zajmuje jedno biurko do pracy na okres umowy w biurze
maksymalnie 6 osobowym; przestrzen ta utatwia wspodtprace, jednakze kazdy moze
pracowac niezaleznie; mozliwos$¢ korzystania z przestrzeni biurowej w dowolnym momencie
24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu, na warunkach okreslonych przez Inkubator,

sala konferencyjna wraz z wyposazeniem,
sprzet komputerowy,

drukarka/skaner,

dostep do Internetu,

ustugi wspierajace rozwdj inkubowanych Przedsiebiorcéw z sektora MSP, w tym mi.in.:
doradztwo specjalistyczne:

3.7.1. doradztwo biznesowe - ogdlnorozwojowe doradztwo biznesowe, ukierunkowane na
monitorowanie i wspieranie rozwoju danej firmy; rozwigzywanie konkretnych
probleméw biznesowych z dziedzin marketingu, zarzadzania strategicznego, public
relations, HR,

3.7.2. doradztwo Business Model Canvas - polegajace na przeanalizowaniu kluczowych
elementéw danej firmy zgodnie z metodyka tj.: segmenty klientéw, relacje z
klientami, sposoby dostarczania, wartosci dla klientdéw, zasoby firmy, partnerzy,
koszty i przychody, wypracowanie wspdlnie z doradcg modelu docelowego i
zaprojektowanie dziatan temu stuzacych,

3.7.3. doradztwo mentora - opieka mentora nad Przedsiebiorcg, rozwigzywanie
probleméw biznesowych w procesie kreatywnym opartym na relacji i zaufaniu
pomiedzy doradcg i przedsiebiorcg,

3.7.4. doradztwo design thinking - doradztwo w zakresie przeprowadzenia procesu
budowy nowej ustugi/produktu; przeprowadzenie analizy wartosci dostarczanych
przez firme klientowi w procesie empatyzacji; zdefiniowanie potrzeb,
zaprojektowanie rozwigzan; wykonanie prototypu i wspieranie procesu testowania
produktu/ustugi.

Ustugi wymienione w pkt 3.7.1.-3.7.4. beda realizowane w kilku edycjach. W jednej edycji
Przedsiebiorca moze zdecydowaé sie na skorzystanie z jednego rodzaju doradztwa. W
kolejnych edycjach Przedsiebiorca moze skorzystaé z innego rodzaju doradztwa z posréd
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wyzej wymienionych (jeden Przedsiebiorca nie moze ponownie skorzysta¢ z tego samego
rodzaju doradztwa),

3.8. inne oferowane ustugi Inkubatora, w zaleznosci od aktualnych potrzeb Przedsiebiorcéw,

3.9. promocja przedsiebiorstw inkubowanych podczas targéw, konferencji, wydarzen
promujgcych Inkubator.

Liczba miejsc na $wiadczone przez Inkubator ustugi wymienione w ust. 3 jest ograniczona.

W Umowie inkubacji zostang wskazane ustugi wymienione w ust. 3, z ktdrych bedzie modgt
korzysta¢ Beneficjent.

Inkubator moze w miare mozliwosci i zgtaszanych potrzeb przez Przedsiebiorcéw, poszerzaé lub
redukowad zakres Swiadczonych ustug.

Beneficjenci moga korzystac z bezptatnej oferty Inkubatora przez okres minimum 12 miesiecy na
warunkach okreslonych w Umowie inkubacji.

Inkubator jest otwarty na wspotprace z zewnetrznymi podmiotami, w tym m.in. wtadzami i
instytucjami lokalnymi, regionalnymi i krajowymi, uczelniami wyzszymi i szkotami,
przedsiebiorcami i organizacjami przedsiebiorcéw, organizacjami pozarzgdowymi, organizacjami
studenckimi. Wspdtpraca ma na celu pobudzenie i rozwdj przedsiebiorczosci, w tym
przedsiebiorczosci mtodych, wymiane mysli, szkolenie i zdobywanie wiedzy, promocje Gminy
Trzciana.

IV. ZASADY NABORU WNIOSKOW
Beneficjentem moze by¢:

1.1. Przedsiebiorca z sektora MSP (mikro, mate i érednie przedsiebiorstwa) we wczesnej fazie
rozwoju,

1.2. Przedsiebiorca, ktéry dokonat rejestracji dziatalnosci gospodarczej w CEIDG lub KRS po dniu
01.01.2017r,,

1.3. Przedsiebiorca, ktdry posiada siedzibe lub oddziat na terenie Gminy Trzciana lub na terenie
powiatu bochenskiego, potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru,

1.4. Przedsiebiorca, ktérego firma ma status aktywna (nie jest zawieszona).
Warunki okreslone w pkt 1.1.-1.4. ust. 1 muszg by¢ spetnione tacznie przez Przedsiebiorce.

Zmiana formy prawnej prowadzonej dziatalnosci po 01.01.2017 r. nie stanowi rejestracji
dziatalnosci gospodarczej w CEIDG lub KRS po dniu 01.01.2017 r.

Preferencyjng grupe Przedsiebiorcéw, ktérzy zostang zrekrutowani do Inkubatora w pierwszej
kolejnosci stanowié beda Przedsiebiorcy prowadzgcy dziatalno$é gospodarczg do 24 miesiecy
(liczac na dzien ztozenia Wniosku o przyjecie do Inkubatora) - bedzie to 50% Przedsiebiorcéw. W
drugiej kolejnosci bedg przyjmowani Przedsiebiorcy dziatajgcy w branzach wpisujgcych sie w
Regionalne Inteligentne Specjalizacje Matopolski tj.:

4.1.1. nauki o zyciu,
4.1.2. energia zrwnowazona,

4.1.3. technologie informacyjne i komunikacyjne,
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10.

4.1.4. chemia,

4.1.5. produkcja metali i wyrobéw metalowych oraz wyrobéw z mineralnych surowcéw
niemetalicznych,

4.1.6. elektronika i przemyst maszynowy,
4.1.7. przemysty kreatywne i czasu wolnego.

W dalszej kolejnosci zostang zrekrutowani pozostali Przedsiebiorcy, ktérzy ztozyli Wniosek o
przyjecie do Inkubatora i spetniajg warunki okreslone w ust. 1.

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyjecie do Inkubatora, obowigzany jest przedtozyc
uzupetniony, kompletny i podpisany Whniosek o przyjecie do Inkubatora zgodny ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek o przyjecie do Inkubatora nalezy ztozy¢ w biurze Inkubatora w wersji papierowe;j
osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres Inkubatora. Ztozenie Wniosku o przyjecie do
Inkubatora w innej formie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

Ogtoszenie o naborze Wnioskdow o przyjecie do Inkubatora, informacja o wyczerpaniu lub
wznowieniu wolnych miejsc zostanie zamieszczone na stronie internetowej Inkubatora
www.inkubator-trzciana.pl. Ogtoszenie moze zosta¢ opublikowane réwniez w mediach

spotecznosciowych prowadzonych przez Inkubator.

Whiosek o przyjecie do Inkubatora jest kompletny, w przypadku ztozenia go wraz z wymaganymi
dokumentami takimi jak:

8.1. dokument zatozycielski: wpis do CEIDG o dziatalnosci lub wydruk z rejestru przedsiebiorcéw
KRS,

8.2. oswiadczenie o niezaleganiu z podatkami i optatami,

8.3. oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu,

8.4. oswiadczenie o spetnieniu kryterium MSP,

8.5. oswiadczenie o wsparciu pomostowym,

8.6. oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie nieprawdziwych danych,
8.7. klauzula informacyjna - RODO.

Dokument wymieniony w pkt 8.1. nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty
wymienione w pkt 8.2. - 8.7. muszg by¢ opatrzone podpisem Whnioskodawcy oraz datg
sporzadzenia.

Z naboru wyklucza sie Wnioskodawce:
10.1.ktéry nie spetnia warunkéw, o ktdrych mowa w ust. 1 niniejszego Regulaminu,
10.2.ktory zalega z optacaniem zobowigzan publiczno-prawnych,

10.3.ktéry prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg stanowigcg zagrozenie dla srodowiska naturalnego,
sprzeczng z powszechnie przyjetymi normami i obyczajami lub przepisami prawa,

10.4.z ktédrym zostata uprzednio rozwigzana Umowa inkubacji, z przyczyn lezacych po stronie
Whnioskodawcy,
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

10.5.ktory powstat z udziatem wsparcia w ramach poddziatania 8.3.1. Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego, w okresie kwalifikowania sie do tzw. wsparcia
pomostowego, zgodnie z Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowej dotyczagcym 8. Osi
priorytetowej pn. Rynek pracy.

Dyrektor dokonuje weryfikacji ztozonych Wnioskéw o przyjecie do Inkubatora, sprawdzajac, czy
Whnioskodawca ztozyt kompletny Whniosek o przyjecie do Inkubatora wraz z wymaganymi
dokumentami oraz czy spetnia kryteria okreslone w ustepie 1 i czy nie podlega wykluczeniu
zgodnie z ustepem 10.

Whioskodawca, ktéry nie ztozyt kompletnego Whniosku o przyjecie do Inkubatora wraz z
dokumentami zostanie poinformowany przez Dyrektora o mozliwosci uzupetnienia Wniosku o
przyjecie do Inkubatora w terminie 5 dni. Dyrektor powiadomi Wnioskodawce w sposdb
telefoniczny i/lub za posrednictwem wiadomosci elektronicznej skierowanej na wskazany we
Whiosku o przyjecie do Inkubatora adres e-mail. W przypadku nie uzupetnienia Wniosku o
przyjecie do Inkubatora w terminie, Dyrektor pozostawia Wniosek o przyjecie do Inkubatora bez
rozpatrzenia.

W kolejnym etapie Dyrektor dokonuje szczegdtowej analizy i ponownej oceny Wniosku o
przyjecie do Inkubatora wraz z wymaganymi dokumentami. Po zakoriczeniu oceny Dyrektor
wystawia Przedsiebiorcy pisemng opinie. Nastepnie Dyrektor umawia spotkanie aplikacyjne z
Whnioskodawcg w celu omdwienia potrzeb i opracowania planu wsparcia udzielanego przez
Inkubator. W pierwszej kolejnosci spotkania odbeds sie z Wnioskodawcami, ktdrzy spetniajg
warunki opisane w ust. 4. W dalszej kolejnosci spotkania odbeda sie z pozostatymi
Whnioskodawcami, ktérzy kwalifikujg sie do objecia nieodptatnym wsparciem.

W przypadku, gdy liczba Wnioskodawcow spetniajgcych warunki wymagane do przyjecia do
Inkubatora, jest wyzsza niz liczba dostepnych miejsc, dla Przedsiebiorcéw ktérzy mogg zostac
przyjeci do Inkubatora, wybdér dokonywany jest w oparciu o kryteria wskazane w ust. 4, a w
nastepnej kolejnosci decyduje data wptywu Whniosku o przyjecie do Inkubatora.

W przypadku duzego zainteresowania Dyrektor sporzadza liste rezerwowsa.

Przedsiebiorcy, ktérzy ztozyli Wniosek o przyjecie do Inkubatora, ktory zostat pozytywnie
rozpatrzony oraz zostat opracowany plan wsparcia zobowigzani sg do podpisania Umowy
inkubacji w terminie okreslonym przez Dyrektora. Umowa podpisywana jest minimum na 12
miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia w zaleznosci od potrzeb Przedsiebiorcy i dostepnej oferty
Inkubatora.

W sytuacji braku petnego wykorzystania powierzchni Inkubatora lub braku chetnych do przyjecia
do Inkubatora spetniajgcych warunki opisane w niniejszym rozdziale lub w innych uzasadnionych
przez Beneficjenta przypadkach, okres inkubacji moze by¢ wydtuzony o ustalony przez Dyrektora
okres.

Nie zawarcie Umowy inkubacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 16 powyzej jest réwnoznaczne
z rezygnacja z objecia nieodptatnym wsparciem i mozliwosci korzystania z oferowanych ustug
Inkubatora. Jednoczesnie Przedsiebiorca zostaje skreslony z listy, a jego miejsce zajmuje
Przedsiebiorca z listy rezerwowe;.
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V. WARUNKI KORZYSTANIA Z INKUBATORA

Beneficjent moze korzysta¢ z form wsparcia realizowanych w ramach Inkubatora na zasadach
okreslonych w Umowie inkubacji przez okres obowigzywania umowy.

Koszty eksploatacyjne ponosi Inkubator.

Beneficjenci deklarujg swojg gotowos¢ do wzajemnej wymiany informacji i doswiadczen na
zasadzie dobrowolnosci.

Beneficjenci korzystajgcy z ustug Inkubatora zobowigzani bedg do wypetnienia ankiety
ewaluacyjnej kazdorazowo po zrealizowaniu na ich rzecz ustugi. Ankiety bada¢ beda satysfakcje
Beneficjentow oraz analizowac¢ potrzeby w celu dostosowywania do nich ustug Inkubatora. W
przypadku korzystania z infrastruktury Inkubatora ankiety beda przeprowadzane dwa razy do
roku.

Opuszczenie Inkubatora nastepuje w przypadkach:
5.1. wygasniecia Umowy inkubacji,
5.2. wypowiedzenia Umowy inkubacji przez jedng ze stron z przyczyn okreslonych w tej umowie,
5.3. Inkubator moze w szczegdlnosci wypowiedzie¢ Umowe inkubacji, gdy Beneficjent:
5.3.1. nie przestrzega niniejszego Regulaminu badz postanowienn Umowy inkubacji,
5.3.2. prowadzi dziatalno$¢ sprzeczng z obowigzujgcym prawem,

5.3.3. dziata na szkode Inkubatora lub innych Przedsiebiorcéw korzystajacych z ustug
Inkubatora lub zagraza ich bezpieczenstwu,

5.3.4. uzywa przestrzeni Inkubatora niezgodnie z przeznaczeniem,

5.3.5. dokonuje zmian w wygladzie obiektu w ktérym znajduje sie Inkubator lub jego
konstrukcji bez zgody Dyrektora,

5.3.6. przestanie naleze¢ do sektora MSP,
5.3.7. zawiesi lub zlikwiduje dziatalno$¢ gospodarcza.

W przypadku rozwigzania lub wygasniecia zawartej Umowy inkubacji Beneficjent jest
zobowigzany do pozostawienia stanowiska w czystosci oraz zwrotu sprzetu komputerowego
wraz ze wszystkimi akcesoriami w terminie 2 dni roboczych poprzez podpisanie protokotu
zwrotu otrzymanego sprzetu zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 niniejszego Regulaminu.

VI. ZASADY PRZYZNANIA | KORZYSTANIA ZE SPRZETU KOMPUTEROWEGO

Sprzet komputerowy przyznawany jest Beneficjentowi pod warunkiem zawarcia Umowy
inkubacji, ktdra okresla zakres udzielanego wsparcia przez Inkubator.

Sprzet komputerowy przyznawany jest pod warunkiem dostepnosci posiadania przez Inkubator
sprzetu komputerowego przenosnego lub stacjonarnego wraz z akcesoriami.

Beneficjent korzystajacy ze sprzetu komputerowego codziennie otrzymujg sprzet komputerowy
po podpisaniu protokotu przekazania sprzetu, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu. W przypadku braku dalszej potrzeby korzystania ze sprzetu
komputerowego codziennie, Beneficjent moze zrezygnowa¢ w dowolnym momencie trwania
umowy, co zostanie potwierdzone protokotem odbioru przez Dyrektora.
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Beneficjent korzystajgcy ze sprzetu komputerowego w okreslonym wymiarze czasu w ciggu
tygodnia, zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym punkcie
Regulaminu i do wpisania sie na liste korzystania ze sprzetu komputerowego, ktérej wzor
stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Beneficjent, ktéremu przyznano sprzet komputerowy obowigzany jest do:

5.1. korzystania z legalnego oprogramowania bedacego wifasnoscig Inkubatora lub Gminy
Trzciana,

5.2. uzytkowania sprzetu komputerowego wraz z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem,
kompletnie i nieroztacznie,

5.3. nie udostepniania sprzetu komputerowego innym osobom,
5.4. pokrycia kosztéw naprawy sprzetu komputerowego wyniktych z winy Beneficjenta,

5.5. zgfaszania Dyrektorowi lub informatykowi Inkubatora wszelkich usterek systemowych
dotyczacych sprzetu komputerowego,

5.6. zawiadomienia o kradziezy sprzetu komputerowego najblizszego komisariatu policji oraz
Dyrektora.

Instalowanie  jakiegokolwiek nowego oprogramowania albo zmiana (aktualizacja)
specjalistycznego oprogramowania zainstalowanego na komputerze moze by¢ dokonywana
wytgcznie przez informatyka Inkubatora. Instalacja oprogramowania moze byé dokonywana z
nos$nikdw znajdujgcych sie w zasobach Inkubatora lub Gminy Trzciana. Beneficjent odpowiada
osobiscie za instalowanie oprogramowania i jego wykorzystanie bez wiasciwej licencji.

W przypadku koniecznosci instalacji specjalistycznego oprogramowania niezbednego do pracy
Beneficjenta, ktérego nie posiada w zasobach Inkubator lub Gmina Trzciana, Beneficjent przed
instalacjg zobowigzany jest uzyska¢ pisemng zgode Dyrektora Gminnego Inkubatora
przedsiebiorczosci w Trzcianie.

Bezwzglednie zakazuje sie wykorzystywanie sprzetu komputerowego do przegladania stron
internetowych zawierajgcych nielegalne tresci, w tym pornograficzne, pedofilskie jak réwniez
propagujace nazizm, rasizm, totalitaryzm i tym podobne.

VIl. UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI BENEFICJENTOW
Beneficjenci, uprawnieni sg na podstawie zawartej Umowy inkubacji do:
1.1. korzystania ze wszystkich ustug swiadczonych przez Inkubator,

1.2. posiadania swobodnego dostepu do przestrzeni biurowej (do wskazanego biurka w danym
biurze) oraz do czesci wspdlnych Inkubatora,

1.3. swobodnego dostepu do korzystania z przestrzeni biurowej zorganizowanej w systemie co-
workingu na godziny od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Inkubatora tj. od godz.
7:30 do 15:30, jezeli zostato to okreslone w Planie Wsparcia,

1.4. swobodnego dostepu do korzystania z przestrzeni biurowej zorganizowanej w systemie co-
workingu 24/7 przy pomocy kluczy i/lub kart dostepowych, ktére wydawane sg w ilosci
jednego kompletu, jezeli zostato to okreslone w Planie Wsparcia,

1.5. korzystania z ustug informacyjnych,
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1.6. korzystania z sali konferencyjnej za uprzednim ustaleniem terminéw z Dyrektorem,
1.7. umieszczania na stronie internetowej Inkubatora informacji o swojej firmie,

1.8. korzystania z pomieszczen i urzgdzen przeznaczonych do ogdlnego uzytku,

1.9. wystepowania z wnioskami i projektami usprawnienia i funkcjonowania Inkubatora,

1.10. umieszczania witasnych tabliczek z okresleniem firmy Przedsiebiorcy przy statym miejscu
pracy, ale jedynie w sposdb umozliwiajgcy ich usuniecie niepozostawiajgce szkody,

1.11. umieszczania wfasnych materiatdw promocyjnych reklamowych i informacyjnych w
czeSciach wspdlnych, za uprzednig pisemng i/lub stowng zgodg Dyrektora,

1.12. dokonywania zmian stuzgcych poprawie funkcjonalnosci Inkubatora wytacznie w zakresie
wyposazenia ruchomego, po uzyskaniu zgody Dyrektora,

1.13. korzystania z ogdlnodostepnych mediéw energetycznych (woda i odprowadzanie
Sciekdw, energia elektryczna, cieplna i chtodnicza) z poszanowaniem zasad
gospodarnosci.

Beneficjenci zobowigzani sg do:

2.1. dbania o dobry stan powierzonego mienia oraz czesci wspdlnych do uzytku,

2.2. stosowania sie do instrukcji dotyczacych zabezpieczania biura i budynku,

2.3. utrzymywania czystosci strefy co-workingu oraz pomieszczen ogélnego uzytku,

2.4. zgtaszania wszelkich zauwazonych usterek w Inkubatorze,

2.5. przestrzegania przepiséw BHP i przeciwpozarowych,

2.6. stosowania sie do zarzadzen i polecen Dyrektora w sprawie funkcjonowania obiektu.
Na terenie Inkubatora jest zabronione:

3.1. wynoszenie mienia Inkubatora poza teren obiektu,

3.2. przerabianie i naprawianie instalacji elektrycznej i grzewczej, przerabianie lub wymiana
zamkdéw drzwiowych,

3.3. uzywanie elektrycznych urzadzen grzewczych bez zgody Dyrektora,
3.4, uzywanie urzadzen wytwarzajgcych nadmierny hatas,

3.5. pozostawiania lub sktadowania rzeczy, ktére mogtyby w jakikolwiek sposdb utrudnié
korzystanie z czesci wspdlnych osobom trzecim,

3.6. pozostawiania lub sktadowania jakichkolwiek rzeczy w czesciach wspdlnych stanowigcych
drogi ewakuacyjne,

3.7. w przypadku ujawnienia sytuacji wskazanej w pkt 3.5. i 3.6., Inkubator zastrzega sobie
prawo do niezwtocznego usuniecia rzeczy pozostawionych w czesciach wspdlnych bez
wczesniejszego wezwania do ich usuniecia na koszt i ryzyko osoby, ktdra za to odpowiada,

3.8. prowadzenie aukcji, badan rynkowych, itp.,
3.9. prowadzenie dziatalnosci religijnej, zwigzkowej lub politycznej.

Za wszelkie przypadki uszkodzenia lub zniszczenia mienia w Inkubatorze, odpowiedzialnos¢
odszkodowawczg ponosi Beneficjent na zasadach ogdlnych.
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Lokal Inkubatora jest dostepny w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych
przez Dyrektora, z zastrzezeniem ust. 6. W pozostate dni Inkubator moze by¢ otwarty o czym z
wyprzedzeniem poinformuje Dyrektor.

Przedsiebiorcy, ktorzy zawarli Umowe inkubacji dotyczacg korzystania z co-workingu 24/7 maja
swobodny dostep do biura pod warunkiem stosowania sie do instrukcji zabezpieczania budynku
podczas opuszczania biura.

Osoby nietrzezwe, badz znajdujgce sie w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu badz innych
srodkéw podobnie dziatajgcych, nie bedg wpuszczane na teren Inkubatora.

Inkubator nie ponosi odpowiedzialno$¢ za rzeczy pozostawione przez Beneficjentow w
Inkubatorze.

VIil. PRZEPISY PORZADKOWE
Inkubator oraz biuro Dyrektora czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 do 15:30,

z zastrzezeniem ust. 2.

Przedsiebiorcy majg mozliwosé dostepu do biura 24 godziny na dobe przez 7 dni w tygodniu pod
warunkiem zawarcia Umowy inkubacji dajgcej mozliwos¢é korzystania z takiego dostepu oraz
wtasciwego zabezpieczenia budynku w czasie wykraczajgcym poza okreslone godziny w ust. 1.
Przedsiebiorcy korzystajgcy z dostepu 24/7 majg obowigzek kazdorazowo zgtosi¢ Dyrektorowi
fakt korzystania z powierzchni biurowej w czasie wykraczajgcym poza godziny wskazane w ust.1.

Dyrektor prowadzi rejestr Przedsiebiorcow inkubowanych korzystajgcych z wynajmowanych
powierzchni w czasie wykraczajgcym poza wskazany w ust.1.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nie objetych postanowieniami Regulaminu decyduje Dyrektor na zasadach
okreslonych przepisami prawa.

Skargi i wnioski przyjmuje oraz rozpatruje Dyrektor.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy Regulaminem, a Umowg inkubacji,
pierwszenstwo ma Umowa.

Regulamin moze by¢ zmieniany lub uzupetniany w trybie wtasciwym dla jego ustalenia.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 - Wzdr Wniosku o przyjecie do Inkubatora;
Zatgcznik nr 2 - Protokét przekazania sprzetu oraz protokét zwrot przekazanego sprzetu;
Zatacznik nr 3 - Lista korzystania z sprzetu komputerowego;

Zatgcznik nr 4 - Projekt Umowy inkubacji.
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